
國立高雄科技大學接受捐贈標準作業流程圖
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https://giving.nkust.edu.tw/

處理單位：受贈單位

1. 填寫實物接受捐贈單
2. 提供捐贈實物附件：物品規格、殘

值報價、行照 (如為車輛類捐贈)

處理單位：受贈單位

按表單欄位送簽核
(受理/受贈單位>總務處資管組>

主計>秘書室>校長)

處理單位：受贈單位
會辦處理單位：資管組、主計室、

秘書室

1. 秘書室留存簽核後捐贈單
2. 秘書室掃描核准後表單，提供

受贈單位、資管組
3. 製作感謝狀
4. 留存捐贈單應留意查閱人員，

避免捐款人個資外洩

處理單位：秘書室公關中心

1. 前往捐贈興學網填捐贈單 (線上)
https://giving.nkust.edu.tw/

2. 各受贈單位應留意捐贈興學網登入人員使用
捐款人個資情形，避免部相關人等洩漏捐款
人個資。

處理單位：受贈單位

1. 列印捐贈單
2. 如為現金委託校內同仁代繳，前往

出納組繳交。

處理單位：受贈單位
會辦處理單位：出納組

1. 按順序完成簽核 (受理/授贈單位>
出納>主計>秘書室>校長)

2. 出納開立捐款收據並寄出

處理單位：受贈單位
會辦處理單位：出納組、主計室、秘書

室

1. 秘書室留存簽核後捐贈單
2. 製作感謝狀 (或其他感謝儀式)
3. 留存捐贈單應留意查閱人員，避

免捐款人個資外洩

處理單位：公關中心

1. 定期登入捐贈興學網後台
檢查新增捐贈

2. 列印捐贈單
https://giving.nkust.edu.
tw/

3. 各受贈單位應留意捐贈興
學網登入人員使用捐款人
個資情形，避免部相關人
等洩漏捐款人個資。

處理單位：受贈單位

前往捐贈興學網下載「校內計畫結餘款
轉贈其他用途申請」

https://giving.nkust.edu.tw/

處理單位：捐贈單位 (或計畫主持人)

1. 填單
2. 計畫主持人核章確認

處理單位：捐贈單位 (或
計畫主持人)

按欄位送簽核
(經辦單位>主計>秘書室)

處理單位：捐贈單位 (或計畫主持人)
會辦處理單位：主計室、秘書室

秘書室留存簽核後捐贈單

處理單位：公關中心

洽財務處

處理單位：
捐款人
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